
คู่มือประชาชนคู่มือประชาชนคู่มือประชาชน
งานที�ให้บร �การ  การรับชําระภาษีที�ดินและสิ�งปลูกสร้าง
หน่วยงานที�รับผิดชอบ  องค์การบร �หารส่วนตําบลเชิงชุม

หลักเกณฑ์ ว �ธีการ และเงื�อนไขในการยื�นคําขอ
พระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.2562 กำหนดให้องค์กรปกครองส่วน
ท้องถิ่นมีหน้าที่ในการ รับชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างจากทรัพย์สินที่เป็นที่ดินและสิ่ง
ปลูกสร้างอย่างอื่นๆและที่ดินที่ใช้ต่อเนื่องกับโรงเรื อน หรื อสิ่งปลูกสร้างอย่างอื่นนั้นโดย
มีหลักเกณฑ์วิ ธีการและเงื่อนไขดังนี้ 
1. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น (เทศบาลหรื อองค์การบริ หารส่วนตำบล) ประชาสัมพันธ์
ขั้นตอนและวิ ธีการชำระภาษี 
2. การเตรี ยมฐานข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง จากสำนักงานที่ดินหรื อสำนักงานที่ดิน
สาขา  และข้อมูลที่ผู้เสีย ภาษีแจ้งเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ที่ดินหรื อสิ่งปลูกสร้างมา
ใช้เป�นเป�นข้อมูล
3. ให้ผู้บริ หารท้องถิ่นมีคำสั่งแต่งตั้งพนักงานสำรวจ พนักงานประเมินและพนักงานเก็บ
ภาษี เพื่อทำหน้าที่ สำรวจข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
4. จัดทำประกาศ กำหนดระยะเวลาที่จะสำรวจข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้างให้ประชาชน
ทราบเป็นการทั่วไป  ณ องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ไม่น้อยกว่า  15  วัน 5.จัดทำ บัญชี
รายชื่อที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง บัญชีรายการห้องชุด (ภ.ด.ส.3, ภ.ด.ส.4)  ปิดประกาศไว้
ณ  องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เพื่อให้ประชาชนตรวจสอบ ไม่น้อยกว่า  30  วัน  ปิด
ประกาศภายในเดือน  พฤศจิกายน 
6. จัดส่งข้อมูล รายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ให้ผู้เสียภาษีแต่ละรายทราบเพื่อตรวจ
ความถูกต้องของข้อมูล ถ้า ไม้ถูกต้องให้ยื่นคำร้องต่อผู้บริ หารท้องถิ่นเพื่อแก้ไขให้ถูก
ต้อง แล้วแจ้งผลให้ผู้เสียภาษีทราบภายใน  30  วัน นับแต่ผู้ได้ รับคำร้องจากผู้เสียภาษี 
7. จัดทำบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.1 ) และบัญชีราคา
ประเมินทุนทรัพย์ห้อง ชุด ( ภ.ด.ส.4 )  ปิดประกาศก่อน วันที่ 1 กุมภาพันธ์  ณ  องค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่น 



 8. ทําราคาประเมินทุนทรัพย์ที�ดิน และสิ�งปลูกสร้างและห้องชุด จากสํานักงานธนารักธ์
ที�มาคํานวณมูลค่าของ ทรัพย์สิน
 9. ส่งหนังสือแจ้งการประเมินภาษีให้ผู้มีหน้าที�ชําระภาษี (ภ.ด.ส.7) โดยตรง หร �อส่งทาง
ไปรษณีย์ลงทะเบียน ตอบรับภายในเดือนกุมภาพันธ์ของทุกป�
 10. ผู้เสียภาษีมีหน้าที�เสียภาษีภายในเดือน  เมษายน  มีสิทธิผ่อนชําระภีได้ เงินภาษีขั�น
ตํ�าตั�งแต่  3,000  บาท ขึ�นไป ผ่อนชําระได้ 3 งวด ๆ ละเท่ากัน
         งวดที� 1 ภายในเดือน เมษายน
         งวดที� 2 ภายในเดือน พฤษภาคม 
         งวดที� 3 ภายในเดือน มิถุนายน 
หากผู้เสียภาษีไม่ชําระภาษีตามระยะเวลาที�กําหนดใช้ในการผ่อนชําระให้หมดสิทธิ�ชําระ
และต้องเร �ยก เก็บเงินเพิ�มอีก ร้อยละ 1 ต่อเดือน ของจํานวนภาษีที�ค้างชําระ เศษของ
เดือนให้นับเป�นหนึ�งเดือน
11.ผู้เสียภาษีไม่ได้มาชําระภาษีภายในเดือน เมษายน ให้ถือเป�นภาษีคงค้าง ต้องชําระ
ภาษีค้างชําระพร้อมทั�ง เบี�ยปรับ ด้งนี� 
11.2 ถ้าผู้เสียภาษีไม่ได้มาชําระภาษีภายในกําหนด ของหนังสือแจ้งเตือน เมื�อพ้น  90  
วัน ให้ผู้บร �หาร ท้องถิ�นมีอํานาจออกคําสั�งเป�นหนังสือ  ยึด อายัดและขายทอดตลาด
ทรัพย์สินของผู้เสียภาษี  แต่ต้อง ได้รับความเห็นชอบจากผู้ว่าราชการจังหวัด                     
11.3แจ้งรายการภาษีค้างชําระให้สํานักงานที�ดินและสํานักงานที�ดินสาขาทราบภายใน
เดือน มิถุนายน เพื�อ ใช้เป�นข้อมูลในการแจ้งระงับการจดทะเบียนสิทธิ�และนิติกรรม 

 
1.ผู้เสียภาษีมาชําระภาษีก่อนได้รับหนังสือแจ้งเตือน ให้คิดเบี�ยปรับ ร้อยละ 10 ของ
จํานวนภาษีค้างชําระ 
2.ผู้เสียภาษีมาชําระภาษี ภายในกําหนดหนังสือแจ้งเตือนให้คิดเบี�ยปรับ ร้อยละ 20 ของ
จํานวนภาษีค้างชําระ 
3  ผู้เสียภาษีไม่ได้มาชําระภาษี ภายในกําหนดของหนังสือแจ้งเตือน ให้คิดเบี�ยปรับ ร้อย
ละ  40  ของ จํานวนภาษีค้างชําระ เงินเพิ�ม       
   เงินเพิ�มร้อยละ  1  ต่อเดือนของจํานวนภาษีที�ค้างชําระ เศษของเดือนให้นับเป�น  1
เดือน  

 เบี�ยปรับและเงินเพิ�ม



ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บร �การ

1) การตรวจสอบเอกสาร เจ้าของทรัพย์สินยื�นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2)
เพื�อให้พนักงานเจ้าหน้าที�ตรวจสอบเอกสาร ( ระยะเวลา : 1 วัน นับแต่ผู้รับบร �การมายื�น
คําขอ 
 2) การพิจารณา พนักงานเจ้าหน้าที�พิจารณาตรวจสอบรายการทรัพย์สินตามแบบ
แสดงรายการทรัพย์สิน (ภ.ร.ด.2) และแจ้งการประเมินภาษีให้เจ้าของทรัพย์สินดําเนิน
การชําระภาษี (ระยะเวลา : ภายใน 30 วัน นับจากวันที�ยื�นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน
(ภ.ร.ด.2)
3) การรับชําระภาษี ผู้เสียภาษีรับแจ้งการประเมินภาษี ดําเนินการชําระภาษี ภายใน
เดือนเมษายน

การคํานวนและการประเมินภาษี

ระยะเวลา
ใช้ระยะเวลาไม่เกิน 1 วัน วันจันทร์-วันศุกร์ (เวลา 08.30-16.30 น.) 

ยกเว้นวันหยุดนักขัตฤกษ์













หน่วยงานผู้รับผิดชอบ
กองคลัง

      องค์การบร �หารส่วนตําบลเชิงชุม
   (นางสาวเรวดี  จิตอาคะ)

   ผู้ช่วยเจ้าพนักงานจัดเก็บรายได้

ติดต่อสอบถาม 042-704697

งานจัดเก็บรายได้ อบต.เชิงชุม

ท่านสามารถ Add Line เข้ามาปร �กษา
ป�ญหาหร �อข้อข้องใจ เกี�ยวกับ

งานจัดเก็บรายได้

สามารถยื�นแบบได้ที� กองคลัง  องค์การบร �หารส่วนตําบลเชิงชุม
เว็ปไซต์ www.https://www.cherngchoom.go.th (E-service)



แบบสำรวจข้อมูลเกี่ยวกับที่ดิน 

ชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น.......................................................................          แผ่นที่....................ใน.............แผน่ 
ชื่อ-สกุล : เจ้าของที่ดิน...........................................................เลขที่บัตรประจำตัวประชาชน............................ .....................รหัสชื่อ 

ที่อยู่ : บ้านเลขที่.....................หมู่ที่/ชุมชน.........................ถนน................... .....................ซอย................................  รหสัแปลงที่ดิน 
ตำบล/แขวง................................................อำเภอ/เขต..............................................จังหวดั...... ........................................... 
ชื่อ-สกุล : ผู้ครอบครองหรือทำประโยชน์ในที่ดินของรัฐ.....................................................เลขที่บัตรประจำตัวประชาชน........... ................................................................. 
ที่อยู่ : บ้านเลขที่.......................หมู่ที่/ชุมชน.............................ถนน......................................ซอย...................................................  
ตำบล/แขวง................................................อำเภอ/เขต..... .......................................จังหวัด................................................... 
 

เอกสารสิทธ ิ ตำแหน่งที่ดิน จำนวนเน้ือที ่ ลักษณะการใช ้
การใช้ประโยชน์
ของที่ดิน (ไร่ - 
งาน - ตร.ว.) 

ลักษณะการใช ้
 

  หมายเหต ุ

ประเภท เลขที่ ระวาง เลขที่ดิน 
หน้า 

สำรวจ 
ไร่ งาน ตร.ว. ใช้เอง ให้เช่า 

สิ่งปลูก 
สร้าง 

ประกอบการเกษตรกรรม 

ที่อยู่อาศัย 
อื่นๆ 

(ไม่ใช่ที่อยู่อาศัย
และ เกษตรกรรม) 

ทิ้งไว้ว่างเปล่า/ 
ไม่ได้ 

ทำประโยชน ์
ตามควร 
แก่สภาพ 

 เล้ียง
สัตว์ 

ไม้ล้มลุก ไม้ยืนต้น 

อื่นๆ ข้าว ข้าวโพด อ้อย มัน 
สำปะหลัง 

อื่นๆ ยาง 
พารา 

ปาล์ม อื่นๆ 

                         

                         
                         
                         
                         
                         

 

ลงชื่อสำรวจ.....................................................................   ลงชื่อผู้ตรวจ.................................................................... 
                                 (.................................................................. )                 (.................................................................) 
                      ตำแหน่ง.....................................................................                               ตำแหน่ง............................................................ 
                                 ว/ด/ป................/................../................             ว/ด/ป............/................./..............  

 



คำร้องขอแก้ไขบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
        ทำท่ี......................................................................... 
        ................................................................................ 

      วันที่................................................................... 

เรื่อง  ขอแก้ไขเปลี่ยนแปลงบัญชีรายการทรัพย์สิน 

เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลหนองงูเหลือม 

ด้วย ข้าพเจ้า (นาย/นาง/นางสาว).............................................นามสกุล.......................................................
อายุ...........ปีอยู่บ้านเลขที่.....................หมู่ที่............ตำบล......................................อำเภอ........................................จังหวัด
..................................................หมายเลขโทรศัพท์ที่สามารถติดต่อได้.........................................................ขอยื่นคำร้องต่อ
นายกองค์การบริหารส่วนตำบลหนองงูเหลือม  ดังต่อไปนี้ 

ข้าพเจ้ามีความประสงค์ ขอแจ้งแก้ไขรายการทรัพย์สิน ตามรายการดังต่อไปนี้
.................................................................................. ............................... ............................................................. ................ 
.................................................................................................................... ...........................................................................
............................................................................................................................. .................................................................. 
............................................................................................................................. .................................................................. 

พร้อมนี้ได้แนบเอกสารที่เกี่ยวข้องมาด้วยแล้ว ดังนี้ 
๑.  ................................................................................   จำนวน..........................ฉบับ 
๒. ................................................................................   จำนวน..........................ฉบับ 
๓. ................................................................................   จำนวน..........................ฉบับ 
๔. ................................................................................   จำนวน..........................ฉบับ 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 

       (ลงชื่อ).........................................................ผู้ยื่นคำร้อง 
               (........................................................) 
ความเห็นของเจ้าหน้าที่ 

................................................................................ ................................................................................. 
............................................................................................................................. .......................................................... 
............................................................................................................................. .......................................................... 
 
       (ลงชื่อ)......................................................... 
               (.......................................................) 
คำสั่ง 

............................................................................................................................. .................................. 
................................................................................................................................. .................................................... 
 

(ลงชื่อ)......................................................... 
               (........................................................) 



หนังสือขอผ่อนชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
 

เขียนที่ ...................................................... ..... 
………………………………………………………………. 

                                                                 วันที.่...........เดือน.............................พ.ศ..................... 
 

เรื่อง  ขอผ่อนชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
 

เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลหนองงูเหลือม  
   

1. ก. กรณีเป็นบุคคลธรรมดา 
ข้าพเจ้า......................................... ....................อายุ.........ปี บัตรประจำตัวประชาชนเลขที่

...................................... .............ออกให้โดย...................... ...............หมดอายุวันที่..........เดือน..............................
พ.ศ....................อยู่บา้นเลขท่ี...................หมู่ท่ี..........ตรอก/ซอย......................................ถนน.................................
แขวง/ตำบล.......................................เขต/อำเภอ.......................................จังหวัด...............................................
หมายเลขโทรศัพท์................................ ........................................(แนบสำเนาบัตรประจำตัวปะชาชน) 

 

    ข.กรณีเป็นนิติบุคคล 
 ข้าพเจ้า...........................................................................มีสำนักงานใหญ่เลขที่ ............................

หมู่ที่...........ตรอก/ซอย......................................ถนน.................................แขวง/ตำบล....... .................................
เขต/อำเภอ.........................................จังหวัด.........................................หมายเลขโทรศัพท์........................................   
โดย นาย/นาง/นางสาว.............................................................อายุ.........ปีบัตรประจำตัวประชาชนเลขที่
.......................................................ออกใหโ้ดย...................................หมดอายวุันท่ี..........เดือน................................
พ.ศ.................ผู ้มีอำนาจลงนามผูกพันนิติบุคคล ตามหนังสือรับรองของสำนัก งานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท
.............................................................................. ..ลงวันที่.................เดือน..............................พ.ศ...................... 
(แนบสำเนาหนังสือรับรอง, สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน, และหนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
 

2. ข้าพเจ้ายอมรับว่า ได้รับแจ้งการประเมินภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.6) ประจำปีภาษ ี  
.................. เลขประเมินที่..................../...................  ลงวันที่...............เดือน................................พ.ศ..................
รวมเป็นเงินทั้งสิ้น..................................บาท (.....................................................................................................) 
ตามรายการที่ปรากฏในหนังสือแจ้งการประเมินภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง (ภ.ด.ส.6)  

3. ค่าภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ตามข้อ 2 ข้าพเจ้าไม่สามารถชำระให้เสร็จสิ้นในคราวเดียวกัน  
จึงขอผ่อนชำระเป็นสามงวด งวดละเท่า ๆ กัน ดังนี้ 

2.1 งวดที่หนึ่ง เป็นจำนวนเงิน.........................บาท (......................................................................) 
                          ภายในเดือน...................................... พ.ศ....................... 

2.2 งวดที่สอง เป็นจำนวนเงิน.........................บาท(.................. .....................................................) 
                          ภายในเดือน...................................... พ.ศ....................... 

2.3 งวดที่สาม เป็นจำนวนเงิน.........................บาท(.......................... .............................................) 
                          ภายในเดือน...................................... พ.ศ....................... 

/4.ข้าพเจ้า.... 



4. ข้าพเจ้ายอมรับและตกลงว่า หากข้าพเจ้าไม่ชำระภาษีตามระยะเวลาที่กำหนดในข้อ 3 ถือว่า 
ข้าพเจ้าหมดสิทธิที่จะผ่อนชำระ และต้องเสียเงินเพิ่มอีกร้อยละหนึ่งต่อเดือนของจำนวนภาษีที่ค้างชำระ เศษของ
เดือนให้นับเป็นหนึ่งเดือน ตามมาตรา 52 แห่งพระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. 2562 
 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา 
       

      ลงชื่อ.................................................. ... 
            (....................................................)  
 

ส่วนที่ 2 ความเห็นของเจ้าหน้าที่ 
เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนตำบลหนองงูเหลือม 
  เห็นควรให้มีการผ่อนชำระ 

 ไม่เห็นควรให้มีการผ่อนชำระ เนื่องจาก……………………………………..………………………………… 
     ลงชื่อ.................................................... 
           (...................................................) 
         ตำแหน่ง........................................................ 

ความเห็นของผู้อำนวยการกองคลังองค์การบริหารส่วนตำบลหนองงูเหลือม 
  เห็นควรให้มีการผ่อนชำระ 

 ไม่เห็นควรให้มีการผ่อนชำระ เนื่องจาก……………………………………..………………………………… 
     ลงชื่อ.................................................... 
           (...................................................) 
         ตำแหน่ง........................................................ 

ความเห็นของปลัดองค์การบริหารส่วนตำบลหนองงูเหลือม 
  เห็นควรให้มีการผ่อนชำระ 

 ไม่เห็นควรให้มีการผ่อนชำระ เนื่องจาก……………………………………..………………………………… 
     ลงชื่อ.................................................... 
           (...................................................) 
         ตำแหน่ง........................................................ 

             
ส่วนที่ 3 การอนุมัติขอผ่อนชำระภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
  อนุมัติตามเสนอ และให้แจ้งผู้เสียภาษีทราบ 

 ไมอ่นุมัติตามเสนอ เนื่องจาก……………………………………..…………………………………................... 
และให้แจ้งผู้เสียภาษีทราบ 
     ลงชื่อ....................................................... 
            (...................................................) 
         ตำแหน่ง ......................................................... 

 

หมายเหตุ : ในการคำนวณเงินงวด ให้ถั่วเฉลี่ยเท่า ๆ กันทุกงวด หากมีเศษเหลือเท่าใดให้ชำระในงวดที่หนึ่ง 



 

 
แบบบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ของที่ดินและสิ่งปลกูสร้าง 

ชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิน่....................................................... 
 

ราคาประเมินทุนทรัพย์ของที่ดิน ราคาประเมินทุนทรัพย์ของสิ่งปลกสร้าง 

รวมราคา
ประเมิน 

ของที่ดินและ 
สิ่งปลูกสร้าง 

ราคาประเมิน 
ของที่ดินและ 
สิ่งปลูกสร้าง
ตามสัดส่วน

การใช้ 
ประโยชน ์

หักมูลค่าฐาน 
ภาษีที่ได้รับ 

ยกเว้น  
(ล้านบาท) 

คงเหลือราคา
ประเมินทุนทรัพย์ 
ที่ต้องชำระภาษี 

(บาท) 

อัตราภาษี 
(ร้อยละ) ที่ ประเภท

ที่ดิน 

เลขที่ 
เอกสาร
สิทธิ์ 

จำนวนเนื้อที่ดิน ลักษณะ
การ 
ทำ

ประโยชน ์

คำนวณ 
เป็น ตร.ว. 

ราคา
ประเมิน 
ต่อ ตร.ว. 
(บาท) 

รวมราคา 
ประเมินที่ดิน 

(บาท) 
ที่ 

ประเภทของ   
สิ่งปลูกสร้าง 
ตามบัญชี       

กรมธนารักษ์ 

ลักษณะ     
สิ่งปลูก

สร้าง (ตึก/
ไม้/ครึ่ง ตึก

ครึ่งไม้) 

ลักษณะ
การ 
ทำ

ประโยชน ์

ขนาดพื้นที่     
สิ่งปลูกสร้าง 

(ตร.ม.) 

คิดเป็น 
สัดส่วน 
(ร้อยละ) 

ราคาประเมิน 
สิ่งปลูกสร้าง 
ต่อ ตร.ม. 

รวมราคา 
สิ่งปลูกสร้าง 

(บาท) 

ค่าเสื่อม 
ราคาประเมิน      
สิ่งปลูกสร้าง     

หลังหักค่าเสื่อม 
(บาท) 

อายุ     
สิ่งปลูก 
สร้าง 
(ปี) 

ค่าเสื่อม  
(ร้อยละ) ไร่ งาน ตร.ว. 

                          

                          

                          

                          

                          

                          

                          

                          

                          

 
 

ภ.ด.ส. 1
 ........  

หมายเหต ุ   ลักษณะการทำประโยชน์ที่ดิน ๑. ประกอบเกษตรกรรม 
๒. อยู่อาศัย 
๓. อื่นๆ 
๔. ทิ้งไว้ว่างเปลา่หรือไม่ได้ทำประโยชน์ตามควรแก่สภาพ 
5. ใชป้ระโยชน์หลายประเภท 



 

 

แบบบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ของอาคารชุด/ห้องชุด 
ชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น....................................................... 

 

ที ่ ชือ่อาคารชุด/ห้องชุด 
เลขทะเบียน 
อาคารชุด 

ที่ตั้งอาคารชุด/ 
ห้องชุด 

เลขที่ห้องชุด 
ขนาดพื้นที่รวม 

(ตร.ม.) 
ลักษณะการ 
ทำประโยชน์ 

ราคาประเมิน 
ต่อ ตร.ม. 
(บาท) 

ราคาประเมิน 
อาคารชุด/ห้องชุด 

(บาท) 

หักมูลค่า ฐานภาษี 
ที่ได้รับการยกเว้น 

(ล้านบาท) 

คงเหลือ 
ราคาประเมิน 

ทุนทรัพย์ 
ที่ต้องชำระภาษี 

(บาท) 

อัตราภาษี(ร้อยละ) 

 

 

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            

            
 

ภ.ด.ส. 2 

หมายเหตุ   ลักษณะการทำประโยชน์ ๑. ประกอบเกษตรกรรม        
๒. อยู่อาศัย         
๓. อ่ืนๆ 
๔. ทิง้ไว้ว่างเปล่าหรือไม่ได้ทำประโยชน์ตามควรแก่สภาพ 
 
 
 



แบบบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
        ชื่อองค์กรปกครองส่วนท้องถ่ิน .................................. 

 
รายการที่ดนิ รายการสิ่งปลูกสร้าง 

ที ่ ประเภท 
ที่ดิน 

เลขที ่
เอกสาร 
สิทธิ ์

ตำแหน่งที่ดิน 
สถานทีตั้ง (หมู่

ที/ชุมชนุ, 
ตำบล) 

จำนวนเนื้อที่ดิน ลักษณะการทำประโยชน์ (ตร.ว.) 

ที ่ บ้านเลขที ่
ประเภท สิ่งปลูก
สร้าง (ตามบัญชี 
กรมรนารกัษ์) 

ลักษณะ สิ่งปลกู
สร้าง (ตึก/ไม/้ 
ครึ่งตึกครึ่งไม้) 

ขนาดพืน้ทรีวม 
ของสิ่งปลูกสร้าง 

(ตร.ม.) 

ลักษณะการทำประโยชน์ (ตร.ม.) 
อายุโรงเรือน 

หรือ 
สิ่งปลูกสร้าง 

(ปี) 

หมายเหต ุ
เลขทีด่ิน หน้า 

สำรวจ ไร่ งาน ตร.ว. 
ประกอบ 
เกษตร 
กรรม 

อยูอ่าศัย อื่นๆ 
ว่างเปล่า/ 

ไม่ทำ 
ประโยซน ์

ใช ้
ประโยชน ์

หลาย 
ประเภท 

ประกอบ 
เกษตรกรรม อยูอ่าศัย อื่นๆ 

ว่างเปล่า/ 
ไม่ทำ 

ประโยชน ์

 
 

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         

                         
 

ภ.ด.ส .3 



แบบบัญชีรายการห้องชุด  
ชื่อ อปท………………………………………. 

 

ที ่ ชื่ออาคารชุด 
เลข 

ทะเบียน 
อาคารชุด 

ที่ตั้ง 

เลขที่ห้องชุด 
ขนาดพ้ืนที่ 
รวม (ตร.ม.) 

ลักษณะการทำประโยชน์ (ดร.ม.) 

หมายเหตุ โฉนด 
เลขที่ 

หน้า 
สำรวจ ตำบล อำเภอ อยู่อาศัย อ่ืนๆ 

ว่างเปล่า/ 
ไม่ทำประโยชน์ 

 

 

                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   
                   

 

ภ
.ด.ส. 1  

ภ
.ด.ส. 1  

ภ.ด.ส. 4 



 

แบบแจ้งการเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ในที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง 
       เขียนที่……………………………………………….........................
      วันที่…...…..........เดือน…….…..................………..พ.ศ……..…............. 

ข้าพเจ้า .................................................................. อยู่บ้านเลขที่ .................................... หมู่ที่................... 
ถนน ................................................... ตำบล ............................................................. อำเภอ.................................................... 
จังหวัด ..................................................... ............ขอยื่นแบบแจ้งการเปลี่ยนแปลงการใช้ประโยชน์ในที่ดินหรือสิ่งปลูกสร้าง 
ต่อองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น ดังมีข้อความต่อไปนี้ ขา้พเจ้ามี

ทรัพย์สินประเภท  
 ๑. ที่ดิน จำนวน ............... แปลง ดังนี ้

๑.๑ แปลงที่………ตั้งอยู่หมู่ที่............ถนน........................................ตำบล .......................................... 
อำเภอ .................................... .........จังหวัด .......................................... .......เลขที่โฉนดหรือหนังสือสำคัญ ....................... ..... 
เนื้อที่ดิน......... ไร ่......... งาน .......... ตร.ว. เดิมที่ดินแปลงนี้ใช้ทำประโยชน์ ........................................................................ ..... 
บัดนี้ ที่ดินแปลงดังกล่าวใช้ทำประโยชน์ ............................................................................................................................ ..... 
ตั้งแต่วันที่ ............. ........เดือน.............. ........... ......................พ.ศ………………................. 

ฯลฯ 
๒. สิ่งปลูกสร้าง จำนวน ......................... หลัง ดังนี้ 

๒.๑ หลังที่ ......... ตั้งอยู่หมู่ที.่...........ถนน ......... .............................ตำบล . ............................................ 
อำเภอ .................................... จังหวัด .................................... ......บนที่ดินเลขที่โฉนดหรือหนังสือสำคัญ .........................  
ขนาดพื้นที่สิ่งปลูกสร้าง ..................... ตร.ม. เดิมสิ่งปลูกสร้างนี้ใช้ทำประโยชน์ ................................................................  
บัดนี้ ที่ดินแปลงดังกล่าวใช้ทำประโยชน์ ............................................................................................................................  
ตั้งแต่วันที่.....................เดือน.....................................................พ.ศ…….....................…….. 

ฯลฯ 
๓. อาคารชุด/ท้องชุดจำนวน .................... ห้องดังนี้ 

๓.๑ ชื่ออาคารชุด/ห้องชุด ................................................................ เลขที่/ห้องที่ ......................  
ตั้งอยู่หมู่ที ่............. ถนน..................... ตำบล ............................. อำเภอ .................................. จังหวัด ...............................  
บนที่ดินเลขที่โฉนดหรือหนังสือสำคัญ ........................................................ขนาดพื้นที่อาคารชุด/ห้องชุด .............. ตร.ม. 
เดิมอาคารชุด/ห้องชุดนี้ใช้ทำประโยชน์ .................................................................... บัดนี้ อาคารชุด/ห้องชุดดังกล่าว 
ใช้ทำประโยชน์ ...................................................................................................................................................................  
ตั้งแต่วันที่ ............. เดือน ................................. พ.ศ ...............  

ฯลฯ 
 

(ลงชื่อ)………..……………………………………………ผู้แจง้ 

 
(ลงชื่อ)…………………………………..เจ้าหน้าที่ผู้รับแจ้ง 

(………………………………………………….) 
ตำแหน่ง……………………………………………… 

ภ.ด.ส.๕ 



ภ.ด.ส. ๖ 

หนังสือแจ้งการประเมินภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
ประจำปีภาษี พ.ศ .....  

ที…่………………./…………………                                   สำนักงาน/ที่ทำการ……………………………………………. 

วันที่………เดือน………………..……………….พ.ศ………….  

เรื่อง แจ้งการประเมินเพ่ือเสียภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 

เรียน  ..............................................................................  
ตามท่ีท่านเป็นเจ้าของทรัพย์สิน ประกอบด้วย  
๑. ที่ดิน จำนวน……………………………..แปลง 

๒. สิ่งปลูกสร้าง จำนวน…………………..หลัง 

๓. อาคารชุด/ห้องชุด จำนวน…………..ห้อง/หลัง 

พนักงานประเมินได้ทำการประเมินภาษีที ่ด ินและสิ ่งปล ูกสร้างแล ้วเป ็นจำนวนเงิน  
………………….บาท(……………………………………………………………………………..) ตามรายการที่ปรากฏในแบบแสดง 
รายการคำนวณภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้างแนบท้ายหนังสือฉบับนี้ 

ฉะนั ้น ขอให้ท่านนำเง ินภาษีที ่ด ินและสิ ่งปลูกสร้างไปชำระ ณ สำนักงาน/ที ่ทำการ 
………………….………………….………………….ภายในเดือนเมษายนของทุกปี หรือ……………………..…….…………………. 

ถ้าไม่ชำระภาษีภายในกำหนดจะต้องเสียเบี้ยปรับและเงินเพิ่มตามมาตรา ๖๘ มาตรา ๖๙ 
และมาตรา ๗๐ แห่งพระราชบัญญัติภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. ๒๕๖๒ 

อนึ่ง หากท่านได้รับแจ้งการประเมินภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างแล้ว เห็นว่าการประเมิน  
ไม่ถูกต้อง มีสิทธิยื่นคำร้องคัดด้านต่อผู้บริหารท้องถิ่นเพ่ือพิจารณาทบทวนตามแบบ ภ.ด.ส. ๙ ภายในสามสิบวัน 
นับแต่วันที่ได้รับแจ้งการประเมิน และหากผู้บริหารท้องถิ่นไม่เห็นขอบกับคำร้องคั ดค้านนี้ให้มีสิทธิอุทธรณ์ 
ต่อคณะกรรมการพิจารณาอุทธรณ์การประเมินภาษีโดยยื่นอุทธรณ์ต่อผู้บริหารท้องถิ่นภายในสามสิบวันนับแต่ 
วันที่ได้รับหนังสือแจ้ง และกรณีไม่เห็นด้วยกับคำวินิจฉัยอุทธรณ์มีสิทธิฟ้องเป็นคดีต่อศาลภายในสามสิบวัน    
นับแต่วันที่ได้รับแจ้งคำวินิจฉัยอุทธรณ์ ทั้งนี้ ตามมาตรา ๗๓ และมาตรา ๘๒ แห่งพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและ 
สิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. ๒๕๖๒ 

ขอแสดงความนับถือ 

(…………………………………………………….) 
ตำแหน่ง………………………..………………………… 

        พนักงานประเมิน 



ภ.ด.ส. 7 
แบบแสดงรายการคำนวณภาษทีี่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 

ชือ่เจ้าของที่ดินและสิงปลูกสร้าง/เจ้าของที่ดิน/ผู้ครอบครองที่ดิน…………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
  

ที ่
ประเภท

ที่ดิน/เลขท่ี 

เลขที ่
เอกสาร
สิทธิ ์

คำนวณราคาประเมินทุนทรัพย์ของที่ดิน คำนวณราคาประเมินทุนทรัพย์ของสิ่งปลกสร้าง 

รวมราคา 
ประเมนิ
ของ ที่ดิน

และ       
สิ่งปลูก
สร้าง 

ราคา
ประเมนิ 
ของที่ดิน

และสิ่งปลูก
สร้าง ตาม
สัดส่วนการ 

ใช้
ประโยชน ์

หักมูลค่า  
ฐานภาษี     
ที่ได้รับ
ยกเว้น 
(บาท) 

คงเหลอื
ราคา 

ประเมนิ 
ทุนทรัพย์ 

ที่ต้อง
ชำระ 
ภาษี 
(บาท) 

อัตราภาษี 
(ร้อยละ) 

จำนวน
ภาษีที่ต้อง

ชำระ 
(บาท) 

จำนวนเนื้อที่ดิน 
ลักษณะ

การ 
ทำ

ประโยชน ์

คำนวณ 
เป็น ตร.ว. 

ราคา
ประเมนิ 
ต่อ ตร.ว. 
(บาท) 

รวมราคา 
ประเมนิ

ที่ดิน 
(บาท) 

ที ่ ประเภทของ     
สิ่งปลูกสร้าง  

ลักษณะ  
สิ่งปลูก

สร้าง (ตึก/
ไม้/ครึ่งตึก
ครึ่งไม้) 

ลักษณะ
การ 
ทำ

ประโยชน ์

ขนาดพืน้ที่   
สิ่งปลูก
สร้าง  

(ตร.ม.) 

คิดเป็น
สัดส่วน 

ราคาประเมิน 
สิ่งปลูกสร้าง 
ต่อ ตร.ว. 

รวมราคา 
สิ่งปลูก
สร้าง 
(บาท) 

ค่าเสื่อม 
ราคา

ประเมนิ สิ่ง
ปลูกสร้าง
หลังหัก      
ค่าเสื่อม 
(บาท) 

อายุ      
ส่ิงปลูก 
สร้าง 
(ปี) 

 
ค่าเสื่อม  
(ร้อย
ละ) ไร่ งาน ตร.ว. 

                           
                           
                           
                           
                           
                           
                           
                           

 

หมายเหตุ ลักษณะการทำประโยชน์ที่ดิน  ๑. ประกอบเกษตรกรรม 
๒. อยู่อาศัย  
๓. อืน่ๆ 
๔. ทิ้งไว้ว่างเปล่าหรือไม่ได้ทำประโยชน์ตามควรแก่สภาพ  
๕. ใช้ประโยชน์หลายประเภท 



 

 

แบบแสดงรายการคำนวณอาคารชุด/ห้องชุด 
 

ชือ่เจ้าของอาคารชุด/ห้องชุด……………………………………………………………………………………………………………………………….. 
 

 

ที ่ ชือ่อาคารชุด/    

ห้องชุด 

เลขทะเบียน 

อาคารชุด 
ที่ตั้งอาคารชุด/   

ห้องชุด 

ลักษณะ 

การทำประโยชน์ 
เลขที่ห้องชุด 

ขนาดพื้นที่รวม 

(ตร.ม.) 

ราคาประเมิน 

ต่อ ตร.ม. (บาท) 

ราคาประเมิน 

อาคารชุด/ห้องชุด 

(บาท) 

หักมูลค่าฐานภาษี   

ที่ได้รับการ 

ยกเว้น (บาท) 

คงเหลือราคา 

ประเมินทุนทรัพย์   

ที่ต้องชำระภาษี 

(บาท) 

อัตราภาษี      

(ร้อยละ) 

จำนวนภาษี 

ที่ต้องชำระ 

(บาท) 
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หมายเหตุ ลักษณะการทำประโยชน์ที่ดิน ๑. ประกอบเกษตรกรรม 
๒. อยู่อาศัย 
๓. อ่ืน ๆ 
๔. ทิ้งไว้ว่างเปล่าหรือไม่ได้ทำประโยชน์ตามควรแก่สภาพ 



ภ.ด.ส. ๙ 

คำร้องขอรับเงินภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างคืน 
ตามมาตรา ๕๔ วรรคสอง แห่งพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. ๒๕๖๒ 

วันที่……….เดือน………………..……………พ.ศ………….
 

เรียน……………………………………………… 

ข้าพเจ้า ....................................................................... อยู่บ้านเลขท่ี ............ หมู่ที…่…………….. 
ตรอก/ซอย .............................. ถนน ...................................... แขวง/ตำบล………………..………………..……………….. 
เขต/อำเภอ ........................................ จังหวัด ............................................... .โทรศัพท์………………..……………….. 
ได ้ชำระเง ินค ่าภาษีท ี ่ด ินและส ิ ่ งปล ูกสร ้าง  ประจำป ี  พ.ศ .................. จำนวน………………………….บาท 
(………………..………………..………………..……..) ตามใบเสร็จรับเงินเลขท่ี………………..วันที่………………..……………….. 
(อาจมีกรณีมากกว่าใบเสร็จเดียว) 

มีความประสงค์ขอรับเงินภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้างที่จ่ายเกินคืน จำนวน……………………บาท 

เน ื่องจาก  □ ไม่มีหน้าที่ต้องเสีย 
□ เสียเกินกว่าที่ควรจะเสีย 

โดยได้ยื่นเอกสารเพื่อเป ็นหลักฐานประกอบการพิจารณา ดังนี้ 
๑. ใบเสร็จรับเงินปีทีผ่่านมา หรือหลักฐานการชำระเงิน  
๒. หนังสือมอบอำนาจกรณียื่นคำร้องแทน  
๓. บัตรประจำตัวประชาชน  
๔. อื่น ๆ .................................................................  

ขอรับรองว่า ข้อความข้างต้นเปีนจริงทุกประการ 
 

ลงชื่อ…………………………………….ผู้ยื่นคำร้อง 
(………………………………………..) 

วันที่………………………………………………. 
 
 
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
ได้รับคำร้องฉบับน ี้ 
แต่วันที ่............................................................  
(ลงชื่อ)….………………………………………....เจ้าหน้าที่ผู้รับคำร้อง 
       (……………………………………………) 
 
หมายเหตุ : ถ้าผู้เสียภาษีมิได้ยื่นคำร้องขอรับเงินคืนภายในสามปีนับแต่วันที่ชำระภาษี หรือไม่มารับเงินคืน 
ภายในหนึ่งปีนับแต่วันที่ได้รับแจ้ง ให้เงินนั้นตกเป ็นขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 



ภ.ด.ส. 10 

คำร้องคัดค้านการประเมินภาษีหรือการเรียกเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
ตามมาตรา ๗๓ วรรคหนึ่ง แห่งพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. ๒๕๖๒ 

วันที่……….เดือน………………..……………พ.ศ………….
 

เรื่อง ขอคัดค้านการประเมินภาษีหรือการเรียกเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 

เรียน  ...........................................................................  

ตามท่ีพนักงานประเมินไค้แจ้งการประเมินหรือเรียกเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ประจำปี 
พ.ศ…………ตามหนังสือแจ้งการประเมิน เลขที่…………/…………ลงวันที่…………เดือน……………………พ.ศ………...… 
ซึ่งข้าพเจ้าไค้รับเมื่อวันที่…………เดือน……………………พ.ศ………… นั้น 

ข้าพเจ้า…………………………………………………………………..ขอยื่นคำร้องคัดค้านการประเมินภาษี 
หรือการเรียกเก็บภาษีไม่ถูกต้อง เนื่องจาก………………………………………………………………………………………………... 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
.……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
.……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
.โดยข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐาน จำนวน……………ฉบับ มาเพื่อประกอบการพิจารณาทบทวนการประเมิน 
หรือการเรียกเก็บภาษีใหม่ 

 
 

ลงชื่อ…………………………………….ผู้ยื่นคำร้อง 
(………………………………………..) 

 
 
 
 
 
 
 
 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………. 
 
ได้รับคำร้องฉบับน ี้ต้ังแต่วันที่…………เดือน………………………………พ.ศ…….… 

(ลงชื่อ)….………………………………………....เจ้าหน้าที่ผู้รับคำร้อง 
       (……………………………………………) 
 



ลงชื่อ………..………..………..………..ผู้รับเงิน 

(..………..………..………..………..) 
ลงชื่อ…………………………………พนักงานเก็บภาษ ี

(………………………………………… ) 

 

 

 

เล่มที…่………….. 

เลขที…่………….. 

ใบเสร็จรับเงินภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง 

วันที่……………..เดือน……………..……………..พ.ศ…………….. 
                  ได้รับเงินค่าภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้างจาก………..………..………..………..………..………..………..………..
อยู่บ้านเลขที่……………หมู่ที่……………ถนน……………………………………….ตำบล/แขวง………………………………………
อำเภอ/เขต………………………………………จังหวัด…………………………………………………ตามหนังสือแจ้งการประเมิน
เลขที…่…………/……………ลงวันที่………..เดือน………………………………………พ.ศ……………ประจำปีภาษี พ.ศ…………… 
 

ที ่ รายการ 
จำนวนเงิน หมายเหตุ 

บาท สตางค์  
1 
2 
3 

ค่าภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง 
เบี้ยปรับ  ร้อยละ………. 
เงินเพ่ิมกรณีชำระเกินกำหนดเวลา………..เดือน 

   

ตัวอักษร (………..………..………..………..………..………..)    

 
 
 
 

การเสียภาษีตามพระราชบัญญัตินี้ไม่เป็นเหตุให้เกิดสิทธิตามกฎหมายอ่ืน 
(มาตรา ๙ วรรคสอง แห่งพระราชบัญญัติภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ. ๒๕๖๒) 

 

ภ.ด.ส. ๑๑ 


	หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการยื่นคำขอ
	ขั้นตอนและระยะเวลาการให้บริการ

